KESENEK BILDIRIMI (Ek Mahiyette) ISLEMI i$ AKIS SURECi FORMU

Kamu idareleri ¢alistirdiklari sigortallara

ait ayllk prim ve hizmet belgelerini
www.sgk.gov.tr. Web sayfasinda e-sgk
boéliminde bulunan Kesenek  Bilgi
Sisteminden internet ortaminda Kuruma
gondereceklerdir. Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanuna gore ilk defa 4 linci
maddenin birinci fikrasinin  (c) bendi
kapsaminda sigortali sayilanlar ile bu
Kanunun vydarirlige girdigi tarihten o6nce
istirakci olup Kanunun yirirlige girdigi tarih
itibariyle 4 (inci maddenin birinci fikrasinin
(c) bendi kapsaminda sigortali sayilanlari
calistiran isverenler, bir ay icinde calistirdigi
sigortalilara iliskin aylik prim ve hizmet
belgesini;

a) Her ayin 15 i ile miteakip ayin 14 @
arasindaki maasini ayin 15 inde pesin alan
sigortalilar icin maas 6demelerinin yapilmasi
gereken ayin 25' inci giinii sonuna kadar,

b) Her ayin 1 i ile 30 u arasindaki
maasini ayin 1 inde pesin alan sigortalilar
icin, maas odemelerinin yapilmasi gereken
ayin 11' inci gilinli sonuna kadar,

c) Her ayin 15 i ile mateakip ayin 14 G
arasindaki maasini miteakip ayin 15 inde
calistiktan sonra alan sigortalilar igin, maas
odemelerinin yapilmasi gereken ayin 25" inci
giinii sonuna kadar,

d) Her ayin 1 i ile 30 u arasindaki
maasini muteakip ayin 1 inde calistiktan
sonra alan  sigortallar  i¢cin  maas
o0demelerinin yapilmasi gereken ayin 11' inci
gilinii sonuna kadar,
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Her bir maas ddeme donemi icin ayri
ayri internet ortaminda Kuruma vermekle
yuakimlidur.

llgili kanuna gére aylk prim ve hizmet
belgelerini Sosyal Gulvenlik Kurumuna
gondermek icin oncelikle Kamu Personeli
Harcama YoOnetim Sisteminden (KPHYS)
emsan verilerinin alinmasi veya 6deme emri
belgesi ile kontrolii saglanarak olusturulan
.txt dosyasinin sisteme yiiklenmesi gerekir.

Not: Aylik Kesenek Bildirimi
uygulamalarinin ¢alisabilmesi igin
bilgisayariniza java yaziliminin 1.5 veya
lizeri versiyonun mutlaka yiiklenmesi
gerekir.
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Sigortalilarin;

— Bakanlar Kurulu Karari veya mahkeme
kararina istinaden geriye yonelik olarak
yapilan 6demelerin prime esas kazanglarina
ait bildirimleri,

—Agiga alinarak prime esas kazanglarinin
yarisi Uzerinden prim alinanlarin,
gorevlerine iade edilerek tam ayliga hak
kazanmalari halinde prime esas kazancinin
kalan yarisi ile bu kazanglar tizerinden
tahakkuk ettirilecek primleri,

—Gorevine son verilenlerden, sonradan
gorevlerine iade edilerek tam ayliga hak
kazanip ayliklarinin 6denmesi halinde geriye
yonelik 6denen Ucretlerinin prime esas
kazanglarinin tamami Uzerinden alinacak
primleri,

—Cari aya ait aylik prim ve hizmet belgesi
siiresi icinde Kuruma gonderildikten sonra
herhangi bir sebeple goreve baslayan
sigortaliya 6denen kist licretlerinin prime
esas kazancina ait primleri,

—Cari aya ait aylik prim ve hizmet belgesi
suresi icinde Kuruma gonderildikten sonra
prime esas kazanglarinin eksik hesaplandigi
tespit edilenlerin eksik hesaplanan prime
esas kazang tutarlari Uzerinden alinacak
primleri, icin Ek mahiyetteki aylik prim ve
hizmet belgesi gonderilecektir.
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Personeli Harcama Yonetim
Sisteminden  (KPHYS) Maas islemleri
menlsinden Emsan Veri tiklandiginda
Emekli Sandigi Aktarim Listesi ekrani agilir.

5510 Sayili Kanun (Kist Maas ve
Terfi Farki) yazan situnun ilgili ayin
karsisinda Text yazan kismi tiklandiginda 4
nolu esman veri ekrana gelir. 4 Nolu esman
veri masaustiine kaydedilir yada 6deme
emri belgesi ile kontroli saglanarak
olusturulan  .txt dosyasinin  sisteme
yuklenmesi gerekir.

Veriyi Sosyal Givenlik Kurumuna
gondermek icin  www.sgk.gov.tr. Web
sayfasinda e-sgk bolimiinde bulunan
Kesenek Bilgi Sistemine girilir.
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Kesenek Bilgi Sistemine kullanici adi
ve sifre bilgileri girilerek giris yapildiktan
sonra Kesenek/Prim menlsinden Ek
Mahiyette (Sadece Bir Do6nem)
tiklanir.

Gelen “Warning-Security” baslikli
ekranda “Run” butonuna tiklamadan 6nce
kaynagin http //www.sgk.gov.tr. oldugu

kontrol edildikten sonra “Run”
butonu tiklanir. Agilan Kiigiik ekrandan:
Maas Odemelerinin Yapildigi Doénem:
Pesin Ayin 15’ i segcilir.

Personel Statii: 5510 sayili kanun yrirlige
girdikten sonra sigortali olanlar segilir.

Ek Bordro Sebebi: Kist Maas icin (Asil
Bordro  Gonderildikten Sonra  Goreve
Baslama) segilir.

Ek Bordro’ya Esas Maas Odemelerinin
Yapildigi Tarih: Maas 6demesinin yapildigi
tarih yazilir.

Ait Oldugu Dénem: Kist maas ve terfide bir
onceki ay segilir.

Kullanici Adi ve Sifre tekrar girilir ve Tamam
tusu tiklanir.

Acilan sayfadan Dosya Ag¢ tiklandiginda
acilan ara ekranda Look in kismina Deskop
yazarak masalstine KPHYS sisteminden
indirdigimiz 4 nolu emsan verisini segip
open tiklandiginda ekrana Dosyadaki kidem
hizmeti siireleri birer ay artirilsin mi? Yazisi
¢ikar Hayir tiklandiginda Kesenek bilgilerinin
oldugu ekran agcilir.

Kesenek bilgileri ekraninda Verileri Kontrol
et butonu ile ekranda gosterilen tutar ile
Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan
alinan verilerin kontroll yapildiktan sonra
Gonder butonu ile veriler gonderilir.

Ana sayfadan Tahakkuk tiklanip génderilen
verilerin raporu alinir.
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Strateji Gelistirme Daire Baskanligina maas
evraklari ile yada daha sonra alinan rapor
elden teslim edilir.
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