GOREVDEN AYRILMA(ISTIFA) ISLEMI IS AKIS SURECI FORMU

657 Sayil
Memuriyetten cekilmek isteyenlerin gérev yaptigi MDevIeIt
birime yazili olarak bildirmesi (istifa) ya da kabul ¢ emuriari
goriir mazereti olmaksizin 10 giin kesintisiz olarak Berhan OZDEMIR gzn;;u;:n
gorevini terk etmesi (mustafi) durumunda (Personel isleri) 9’8 ’ ddV(Ie .
Dekanlik yazisi ekinde Rektérlik Makamina ‘madcelert
bildirir Gelen Evrak
. Suireci/EBYS
Berhan OZDEMIR 657 Sayili
(Personel isleri) Devlet
Memurun istifa etmis ya da mustafi sayilmasi igin / _ Memurlari
Rektorliik Onayi gerekmektedir. Rektorlitk Makami 1.siire tekrar Abdulkadir | Kanununun
uygun goris bildirmesi durumunda ilisik kesme edilir. KARAHAN 94, 95, 96 ve
islemleri baglatilir. / 98.maddeleri
Ali Kemal
SAHIN
Tasinirlarda '
Varsa Uzerindeki tim zimmetler kontrol edilip hasar, eksik LG
. SAHIN Tasinir Mal
teslim alinir. vb. durumlar
varsa degeri Tasinir Kayit Yonetmeligi.
tanzim edilir. Yetkilisi
Fazlaveya
Yersiz
Aybasindan 6nce ayrilan personelin maas Abdulkadir Od.??:.lﬁ::
mahsuplasmasini yapmak igin Yersiz ve Fazla KARAHAN i k':U ! II .
Odenen Avyliklardan Dogan Kisilerden Alacaklari / 3 IEsazrarv
Hesaplama Cetveli diizenlenir. Dizenlene cetvel Ali Kemal S
Gergeklestirme Gorevlisinin onayina sunulur. SAHIN ———
Fazla veya
Yersiz
Odemelerin
Gergeklestirme Gorevlisi gelen Yersiz ve Fazla Abdullah i k-:-:TJsslthe
Odenen_Avyliklardan Dogan Kisilerden Alacaklari 3. Siireg CALISKAN 3 Esaslar
Hesaplama Cetvelini inceleyip onaylar. (Fakulte Hakkinda
Sekreteri) N .
Yoénetmelik
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Yersiz ve Fazla Odenen Ayliklardan Dogan

6 Kisilerden Alacaklari Hesaplama Cetvelindeki > lisik kesilmez
tutari Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin banka ? l
hesabina yatirir.
Abdulkadir
ilisik Kesme Belgesi diizenlenir ve belgedeki KARAHAN
7 | birimlerde ilisigi olmadigina dair onay almak lzere /
ayrilisi yapilacak personele verilir. Ali Kemal
SAHIN
ilgili
birimlerde
2 ilisigi varsa ilgili Birim
ilisik Kesme Belgesindeki birimlerin yetkililerince kesilir. Yetkilileri /
ilisigi olmadigina dair onay alir. (Tasinir, Ayrilisi Yapilacak
Kitap, Belge Personel
v.S.. geri
alinir.)
ilisik Kesme belgesi ilgili birimlerde imzalatildiktan
ve hesaplanan tutar bankaya yatirildiktan sonra Abdulkadir 5510 Sayil
Sosyal Glivenlik Kurumu, Sigortali Tescil ve Hizmet KARAHAN Sosyal
9 | Baskanlig’nin 55104/C Tescil islemleri internet / Sigortalar ve
sayfasindan SGK isten Ayrilis Bildirgesi hazirlanir. Ali Kemal Genel Saglik
Cikti alinarak Dekanligin onayina sunulur. . Sigortasi
SAHIN Kanunu.
Abdulkadir
—__ . KARAHAN
10 Ayrilisi Yapilan Personele lIlisik Kesme Belgesi ve /
SGK isten Ayrilis Bildirgesinde birer adet verilir. .
Ali Kemal
SAHIN
Abdulkadir
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina banka KARAHAN Giden evrak
11 | 6deme dekontu ekli yersiz ve fazla 6deme yazisi / Stireci/EBYS
yazilir. Ali Kemal
SAHIN
Sigortal isten Ayrilis Bildirgesini ve ilisik Kesme
Belgesini ilisik kesme yazisina ek olarak ilistirilip
EIe.ktronik Belgve Yonetim Sistc'eminf:ie.n Persor.1el Berhan OZDEMIR  Giden Evrak
12 | paire Baskanligina ve Strateji Gelistirme Daire (Personel isleri) | Stireci/EBYS

Bagkanhgina génderir.




