YURT DISI GECIiCi GOREV YOLLUK ISLEMI iS AKIS SURECI FORMU

Ogretim elemani tarafindan yurt disi
gorevlendirmelerde en az lic
hafta 6nceden dilekge ile Bolim
Baskanhgina goérevlendirme talep
dilekgesi ile basvuru yapar; a- Dilekge
ekinde yazar isimlerinin de bulundugu
sunulacak bildirinin 6zeti
b- Bildirinin kabul edildigini gosteren
belge
c- Etkinligi duyuran tanitici belge
d- BAP birimi (izerinden yapilan
basvuru formu imzalanip
eklenecek
e- Etkinligin bilimsel programi
Boliim Baskanliginca st yazi ile Dekanliga
iletilir.

igili
Ogretim
Elemani

Gelen Evrak

Sureci/EBYS

2547 Sayih
Kanun/07.01.2
015 tarih ve 83

sayili

Universitemiz
Senato Karari

07.01.2015 tarih ve 83 sayili Universitemiz
Senato Karari:

a) ilgi sayil kararinda yurt disindaki
konferans, kongre, panel, sempozyum

vb. bilimsel toplantilara s6zli veya poster

bildirili katihmlarda sadece sunum yapan ilgili Bolim 2547 Sayili
0gretim elemanlarina yolluk ve yevmiye Baskanligina Kanun/07.01.2
o6dendiginin kontrol dilmesi gerekir. Her gérevlendirme 015 tarih ve 83
yil Yurt ici dért, Yurt Disi iki destek nin ret sayill
talebinde bulunabilirler. edildigine dair Universitemiz
b) Komsu ve Balkan ulkeleri yazi yazilir. Senato Karari.
Sunum:2.000TL Poster:1.500TL, Afrika

Ulkeleri Sunum:2.500TL Poster:2.000TL,

Orta Dogu ve Orta Asya Ulkeleri

Sunum:3.000TL Poster:2.500TL,Asya

Pasifik Amerika Sunum:3.500TL

Poster:3.000TL maksimum tutarlar

lzerinden 6deme yapilabilir.

Talep  dilekgesi  Fakllte  Yonetim

Kurulunda yukaridaki bilgiler

dogrultusunda  gorisllerek  Fakllte 1.Slreg

Yonetim Kurulu Karari alinir ve karar 39. Tekrarlanir.

Madde Gorevlendirme Formu ile

Rektorliik Makaminin onayina sunulur
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ilgili B6Iim

Bagkanligina
GorevlendlrrT\e . talebi Rektorlik gore\{lendlrme 2547 Sayil
Makaminca incelenir, onaylanir ve nin ret Kanun
Dekanliga iletilir. edildigine dair

yazi yazilir.
Tahakkuk servisi, Yazi Isleri biriminin ve
gorevden doénen 6gretim elemaninin Abdulkadir 6245 Sayili
gonderdigi  (Yonetim  Kurulu Karari, A Harcirah
Gorevlendirme Yazisi, Gorevlendirme Al K{amal Kanunun/Harc
Talep Dilekgesi, Ulasim ve Konaklama icin SAHIN ama Belgeleri
odenen cretlere iliskin faturalar v.s.) Yonetmeligi
evraklari teslim alir.

Abdulkadir 6245 Sayih

Gelen evraklar incelenir ve &denek Sl Harcirah
durumuna bakilir. Yeterli 6denek yoksa 4.sireg. . / Kanunun/Harc
3 : Alikemal | 513 Belgeleri
Odenek Talebinde bulunulur. SAHIN g

Yonetmeligi
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Harcirah unsurlari kontrol edilir.

(Harcirah unsurlari yevmiye (giindelik) yol
harig en fazla 2 glindir, yol masraflari ve
konaklama giderinden olusur. Kisilerin;
Gundelik tutari; Yurtdisi glindeliklerinin
Hesaplanmasin da esas alinacak cetvele
bakilarak hesaplanir.

Yol Masrafi;, Memurun gidecegi vyere
O0denecek mutat tasit Ucretidir.
Konaklama Ucreti; Yatacak yer temini igin
o0denecek Ucreti ihtiva eder.

Hesaplama:

Gundelik: Yurtdisi 6demelerinde seyahat ve
ikamet

stresinin ilk on ginl igin o6denecek
gindelikler, ekli cetveldeki (Yurtdigi
Giindeliklerinin Hesaplanmasinda Esas
Alinacak Cetvel) miktarlarin % 50
artirilmasi suretiyle, 10 glinden sonrasi
icin gundelik tutarinca hesaplanir, Yurt
disi glindeliginin Turk parasi cinsinden
tutari, yabanci para cinsinden gindelik
miktarinin beyanname dizenleme
tarihindeki Turkiye Cumhuriyeti Merkez
Bankasinca ilan edilen doviz satis kuruyla

carpilmasi suretiyle bulunan miktardir

Abdulkadir
KARAHAN

/

Ali Kemal
SAHIN
/
Yolluk
Talebinde
Bulunan
Personel
/
Abdullah
CALISKAN

Bakanlar
Kurulu
Kararinin
2009/15244
sayili Yurtdigi
Gundeliklerine
Dair Karari/
6245
Sayili Harcirah
Kanunu
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odenir.

Konaklama creti: Seyahat ve ikamet
suresinin ilk on ginu ile sinirli olmak
kaydiyla, yurtdisinda yatacak yer temini
icin  odedikleri Ucretleri fatura ile
belgelendirilmis, faturada  gosterilen
glinliik yatak tcretinin %50 artirimli olarak
hesaplanan glindeliklerinin % 40'ini asmasi
halinde asan kismin % 70'i ayrica
hesaplanir. Bu hesaplama vyapilirken,
yatacak yer temini icin 6denecek glinliik
ilave miktar, artirrmli olarak hesaplanan
glindeliklerin ekli cetvelin;

a) I-1I no'lu sltunlarinda gosterilen
unvanlarda bulunanlar igin % 100'iinden,
b) IV-VII no'lu sttunlarinda gosterilen

kadrolarda bulunanlar igin % 70'inden,
fazla olamayacagi belirtilmistir.

Yol Masrafi: Odemis oldugu otobiis, ucak.
taksi, dolmus, tren vb. beyan ettigi
faturalar. ile veya resmi tarife tutarlar ile
uyumlu mu bakilir.

Yukaridaki bilgiler dogrultusunda yolluk
talebinde bulunan personel tarafindan
imzalanan Yurtici/Yurtdisi Gegici Gorev
Yolluk Bildirim formu incelenir ve Birim
Yetkilisinin (Dekan) imzasina sunulur.

Yurtici/Yurtdisi  Gegici Gorev  Yolluk Abdullah
8 | Bildirim formu Birim Yetkilisi Tarafindan 6. Sureg CALISKAN MYHBY
incelenip onaylanir.
MYS Sisteminden Odeme Abdulkadir
Emri Belgesi Yurtici/Yurtdisi Gegici Gérev KARAHAN
g | Yolluk Bildirim formundaki verilere goére 7. Siirec _ / MYS Modiilii
hazirlanir. Odeme Emri Belgesi ve ekleri Al Kemal
Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir. 2AHIN
Gercgeklestirme Gorevlisi belgeleri inceler Abdullah
10 | ve onaylayip Harcama Yetkilisinin 6.Slreg CALISKAN
imzasina Sunar.
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan Abdulkadir
belgeler tahakkuk servisine gonderilir. KARAHAN
11 | Birim mutemedi MYS sisteminden Odeme / MYS Modiilii
Emri Belgesini Muhasebe Birimine Al Kemal
SAHIN

Gonderir.
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ilgili Odeme evraklarini Tahakkuk Teslim Abdulkadir
Tutanagl ile Strateji Gelistirme Daire KARAHAN
12 §a§kanI|§|nateinm edilir. MYS sisteminden /
Odeme Emri Belgesini Muhasebe Birimine Ali Kemal
Gonder butonu ile Muhasebe birimine SAHIN
gonderir.
Strateji  Gelistirme  Daire  Bagkanhgi
13 tarafindan alinan evraklar incelendikten

sonra ilgilinin banka hesap numarasina
odeme yapllir.




