EK DERS ODEMESI ISLEMI iS AKIS SURECi FORMU

F1 Formlari her yariyilin basinda, ilgili
ogretim elemanlari tarafindan
doldurularak Bolim Baskanligina verilir.
F1 Formlari ilgili ogretim elemani ve
Bolim Baskani tarafindan incelenerek
imzalandiktan sonra Tahakkuk Birimine
gonderilir.

ilgili Ogretim
Elemant

2914 sayili
YOK
personel
Kanunu.




Birim Mutemedi, F1 Formlarinin yasal ylK
kontroliinii yapar. Ogretim

Uyelerinden (Prof., Dog., Yrd. Dog.) 10
saat yasal yik, Ogretim Gorevlilerinden
12 saat yasal yuk disilip dustlmedigine
bakilir. ( Rektor, Rektor Yrd. Dekan,
Enstiti, MYO, Yuksekokul ve Arastirma
Merkezi Mdudurlerinden  yasal  yuk
kesilmez. Bunlarin yardimcilari ve bélim
bagkanlari igin yukarida belirtilen yasal
yiklerin vyarisi kesilir. Eger Ogretim
Gorevlisinin Madir  Yrd. Olmasi
durumunda vyasal yik 6 saat olarak
uygulanir).Uygulama derslerinin en fazla
10 saati dikkate alinir. Yasal yuklerin

oncelikle kendi biriminden dusilmesi, ?(bAdRuAI‘I;T’Lr 2914 sayil
yetmiyorsa diger derse girdigi 1.Suregten / YOK
birimlerden disilmiis mi diye kontrol tekrar edilir. . personel
S . . e Ali Kemal
edilir. Odenecek saatlerin gilindiiz 20, ; Kanunu.
. SAHIN
gece ise 10 saatten fazla olmamasinin
kontrolii yapilir. imzalarin  kontrolii
yapilir. Yukaridaki uygulamalarin F1’ e
dogru sekilde aktarilip aktarilmadiginin
kontrolii yapilir. Universitenin 6gretim
elemani olmayip 2547 sayili kanunun 31.
Maddesine gore ders (creti karsih
gorevlendirilen  kisilerin  ders  yuku
olmayip 1.0gretimde 32 saat 2.
Ogretimde 10 olmak lizere toplamda 42
saate kadar Ucret 6denebilir.Son olarak
hazirlanan F1 formunun haftalik ders
programi ve Fakiilte Yonetim Kurulu
kararina uygun hazirlanip g
hazirlanmadiginin kontroliini yapar.
EK DERS ODEMESI ISLEMI iS AKIS SURECi FORMU
ilgili 6gretim elemani ve Bolim Baskani 2914 sayil
—_— .Su YOK
tarafindan imzalanan F1 Formlari Dekan 2 Suregte.n.
: tekrar edilir. personel
tarafindan imzalanir.
Kanunu.
Ucretlendi I I Abdulkadi
cretlendirme _gEa |§rrlauar|r.1a ulkadir 2914 sayil
baslamadan, her ay icin 0gretim KARAHAN VOK
elemanlarinin izin, rapor, gérevlendirme /
L. . personel
alp almadiklar arastirihr. Birimlerden Ali Kemal Kanun
belgeleri istenir. SAHIN und.




Toplanan ve mevzuata uygunlugu Abdulkadir
bakimindan kontrol edilen bilgiler “Ek KARAHAN
5 | Ders Ucreti Hesaplama Programi’'na /
yuklenir Ali Kemal
SAHIN
KBS lzerinden Ek Ders Ucret Bordrosu, Abdulkadir
Banka Listesinin ciktilari ile Odeme Emri KARAHAN
6 | Belgesi hazirlanarak, Gergeklestirme / MYHBY
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin imzasina Ali Kemal
sunulur. SAHIN
Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama Abdullah
Yetkilisi  tarafindan  kontrol edilip . CALISKAN
. .. . 6. Slregten
7 | imzalandiktan sonra birim mutemedine tekrar edilir / ) MYHBY
gonderilir. " | Prof. Ufuk UGUR
Odeme Emri Belgesi ve ekleri Tahakkuk
Te§I|m Tutanagl ile Stre.1teJ| G'ejllg.tlrme Abdulkadir
Daire Baskanligina teslim edilir. Kamu
. KARAHAN
8 Personel Harcamalari ) Yonetim / MYHBY
Sisteminden ( KPHYS) Odeme Emri i
L S .. Ali Kemal
Belgesini Muhasebe Birimine Gonder SAHIN
butonu ile Muhasebe birimine génderir.
Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin
ilgili biriminde evraklarin Abdulkadir
incelenmesinden sonra odemeyi KARAHAN
9 | gerceklestirecek bankaya odeme /
yapilacak kisilerin banka listesi mail Ali Kemal
olarak génderilir. SAHIN
Banka ilgili kisilerin hesap numaralarina ek Abdulkadir
ders Ucretlerini yatirir. KARAHAN
10 /
Ali Kemal

SAHIN




