T.C.
ORDU UNIVERSITESI
TURIiZM FAKULTESI

HIZMET STANDARTLARI

OGRENCI iSLERI

iS TANIMI iSTENILEN BELGE BASVURU SURESi | SONUCLANMA
SURESI

OSYS ile kayit hakki kazanan -Sinav Sonug Belgesi Kayit tarihleri 30 dk.
Ogrencilerin Kesin Kayitlarinin | -Lise Diplomasi(asl) Arasinda
Yapilmasi -Fotograf

-Harg Dekontu
DGS ile kayit hakki kazanan -Sinav Sonug Belgesi Kayit tarihleri 30 dk.
Ogrencilerin Kesin Kayitlarinin | -Lise Diplomasi(ash) Arasinda
Yapilmasi -Onlisans Diplomasi

-Fotograf

-Harg Dekontu
OSYS ile(Ek kontenjan) kayit -Sinav Sonug Belgesi Kayit tarihleri 30 dk.
hakki kazanan Ogrencilerin -Lise Diplomasi(asli) Arasinda
Kesin Kayitlarinin Yapilmasi -Fotograf

-Harg Dekontu
Yatay Gegis icin basvurularin | -Dilekce Transkript ilan Edilen ilan Edilen
yapilmasi (Fakiltemiz igin) (onayli, kapali zarfta tarihlerde Tarihlerde

olacak) -OSYS Sonuc

Belgesi -Disiplin Cezasi

almadigina

iliskin belge

-Ogrenci Belgesi
Yatay Gecis ile kayit hakki | -Har¢ Dekontu ilan Edilen 60 dk.
kazanan Ogrencilerin Kesin -Fotograf tarihlerde
Kayitlarinin Yapilmasi -Y.K.Karari

-Ders igerikleri

-Not Baremi
Ogrenci Belgesi Talep Edilmesi | -Talep formu istenildigi Zaman 10 dk.
Mazeret Sinavi istegi -Dilekge Mazeretin En son
Basvurular -Mazeretine iliskin Belge bitiminden sonra sinavlardan

en gec 1 hafta sonra 2 hafta
icinde icinde

ilisik Kesme Bagvurularinin -Talep Formu istenildigi Zaman | 1 Giin

Yapilmasi

-Ogrenci Kimlik Karti




9 Ogrenci burs -Talep Formu ilanda belirtilen 3 giin
Basvurularn(TEV,KYK, Yemek -Basvuru Formunda Siireler igerisinde
Bursu) belirtilen diger belgeler
iS TANIMI ISTENILEN BELGE BASVURU SURESi | SONUCLANMA
SURESI
10 | Mezuniyet islemleri -Mezuniyet Miracaat Mezun 1 Giln
Formlari Olundugunda
-Kimlik Fotokopisi
-Fotograf
-ilisik Kesme
Belgesi(Onayl)
-Ogrenci Kimlik Karti
11 | SinavSonucuna itiraz -Dilekge Sonucunilanindan | 15 Gun iginde
Basvurular sonra 1 hafta
icinde
12 | Ders Kayitlarinin yapilmasi ilan Edilen Siireler | 1 Giin
iginde
13 | istege Bagh StajBasvurularinin | -Miiracaat Formu ilan Edilen Siireler | 2 Hafta
Yapilmasi -Kabul Belgesi icerisinde(Mayis
Ayil)
14 | Ders Ekleme-Silme Bagvurulari | -Ekle Sil Formu(Danisman ilan Edilen Siireler | 1 giin
Onayl) icinde
15 | Tek Ders sinavina girme talebi | -Dilekge Siresi icerisinde 3 glin
16 | Kismi Zamanli 6grenci olarak | -Talep Formu Siiresi icerisinde 1 Hafta
¢alisma basvurusu -Kimlik Fotokopisi
-Fotograf
17 | Kayit Alma Basvurusu -ilisik Kesme Belgesi istenildigi Zaman | 1 Giin
-Ogrenci Kimlik Karti
18 | Transkript Talebi -Dilekge istenildigi Zaman 15 Dk.
19 | Ogrenci Kimlik Karti -Dilekge istenildigi Zaman | 1 Hafta
Basvurusu(Kayiptan) -Kayip Formu veya Kayip
ilani Kipiri
20 | Belge veya bilgi talebi -Dilekge istenildigi Zaman Siresi
icerisinde
21 | Ders Muafiyeti Talebi(OSYS- -Dilekce ilk Ders kaydindan | 2 Hafta
DGS-Ek Kontenjan ile gelen) -Transkript(onayh) sonra 10 isglni
-Ders icerikleri icerisinde
-Not Baremi
22 | izinli Sayilma Talebi -Dilekge Ders Kayit 1 Hafta

-Mazeretine iliskin Belge

sliresinden once




T.C.

ORDU UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESI

HIZMET STANDARTLARI

PERSONEL iSLERI

i AKISI BELGE BASVURU SONUCLANMA
SURESI SURESI

Atanma siiresi dolan akademik -Dilekge Gorev sliresi 1Ay
personelin(Yrd.Dog.Dr.) yeniden -Bolim Bask.Yazisi bitiminden en az
dnce atanma bagvurusu —\g/yln Bilgileri 1 ay 6énce

-Diger Belgeler
Atanma suresi dolan akademik | -Dilekce Gorev sliresi 1Ay
personelin(Ogr.Gor.) yeniden 6nce | -Béliim Bagk.Yazisi bitiminden en az
atanma basvurusu -Akademik Calismalarina 1 ay 6nce

iliskin liste

-CvV
Atanma slresi dolan akademik | -Dilekge Gorev siresi 1Ay
personelin(Ars.Gor.) yeniden 6nce | -Bolim Bask.Yazisi bitiminden en az
atanma basvurusu -Akademik Galismalarina 1 ay 6nce

iliskin liste

-CvV
Akademik Personelin 39. Maddeye | -Dilekge 2 hafta 6nce 1 hafta
gore gorevlendirme basvurusu -Kabul Yazisi

-Etkinlik Programi

-Bildiri Ozeti

-Egitim Ogretim

planlamasina dair yazi -

B6lim Baskanliginin

yazisl
ise Baslama Basvurusu(Aciktan -Kimlik Fotokopisi Teblig Siiresi icinde
atama-Nakil) -Mal Bildirim Tarihinden

Beyannamesi itibaren 15 giin

-SGK Giris Formu icinde

-Banka Hesap Numarasi
Akademik Personelin 35. Maddeye | -Dilekge istenildigi Suresi
gore gorevlendirme basvurusu -CVv Zaman icerisinde

-Egitim Ogretim Alan
Bilgisi

-ALES Belgesi

-Y.Dil Belgesi
-Miracaat Formu
-Lisans Diplomasi
-Ogrenci Belgesi -Bolim
Baskanhginin

yazisi




is AKISI BELGE BASVURU SONUCLANMA
SURESI SURESI
istifa Basvurusu -Dilekce istenildigi Siresi
Zaman icerisinde
Personelin Ayrilis Basvurusu  (35. | -ilisik Kesme Belgesi
Madde) -Taahht ve Kefalet
Senedi Teblig yazisi Teblig yazisi
-Maas Nakil ilmuhaberi geldikten sonra geldikten
1 haftaiginde sonra 1 hafta
icinde
Bilgi ve belge talebi -Dilekge istenildigi Engeclay
Zaman icinde
Yillik izin Talebi -Dilekge izin Tarihinden 1 1 giin
hafta 6nce
Mazeret izni Talebi -Dilekge izin Tarihinden 1 1 Gun
-Varsa Mazeretine iliskin hafta 6nce
Belge
Hastalik izni Talebi -Rapor Raporun alindig 1 gin
ilk gliniin sonu
veya hafta sonu
iseilk is gini
sonuna kadar
Dekanliga
bildirilmesi
Mal Bildirim Beyani -Dilekge Degisiklikten -
-Mal Bildirim Formu sonraki 1 ay
icinde
Ucretsiz izin Talebi -Dilekce ihtiyag Hasil 1 Hafta
-Mazeret Belgesi oldugunda
Kismi izin Talebi -izin Formu Baslangic -
Saatinden 2 saat
once
Askerlige Alinma Miracaati -Dilekge 1 Hafta 6nce 3 glin
-Celp Pusulasi
Askerlik DonUisii ise Baslama -Dilekge Sona Erdikten 1 Gin
-Terhis Belgesi sonraenge¢ 30
gln icinde
Erasmus Kapsaminda Yurt disina -Form Suresi 1Ay
gitme basvurusu -Hizmet Belgesi icerisinde




T.C.

ORDU UNIVERSITESI

TURiZM FAKULTESI

HIZMET STANDARTLARI

TAHAKKUK (i¢ Mali Kontrol) iSLERI

is AKISI BELGE BASVURU SONUCLANMA
SURESI SURESI
Ek Ders Bildirim Muiracaati -Ders Bildirim Formu Her Ayin 26’sina 1 Hafta
kadar
Sinav Bildirim Formu -Sinav Bildirim Formu Her Sinav 1 Hafta
Bitiminden
sonraki ilk 3
isglni icerisinde
Harcirah Talebi(idari Personel -Yolluk Bildirim Formu Donisten 1 hafta
glnliik) -Gorevlendirilme Oluru sonrakiengec¢ 1
hafta icerisinde
Harcirah Talebi(Bilimsel Etkinliklere | -Yolluk Bildirim Formu Donusten 1 Hafta
dair) -Katilm Belgesi sonrakiengeg1
-Fatura(Varsa) hafta icerisinde
Harcirah Talebi(Nakil ile Atananlara | -Yolluk Bildirim Formu Dondsten En gec Mali
Dair) -Aile Bildirim Formu sonrakiengec¢1 yilin sonu
-Atanma Yazisi ay icerisinde
Bordro Talebi -Dilekge istenildigi 10 dk.
Zaman
Maas Yazisi -Dilekge istenildigi 1 saat

Zaman




