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İŞ AKIŞ SÜRECİ 

İŞLEM 
( Süreç Akış Şeması ) 

 
 

 
DÖNÜLECEK SÜREÇ 

ADIMI 

 
 
 

 
SORUMLULAR 

İLGİLİ 
MEVZUAT 

YASA- 
YÖNETMELİK/ 
DOKÜMAN 

(vb.) 
 

Uygun 
Uygun 

 
Değil 

 

 
1 

 
Sağlık Kültür Daire 
Başkanlığınca birimler bazında 

çalıştırılacak kısmi zamanlı öğrenci 
sayısı Eylül ayına kadar tespit edilir. 

 
 

 

 

  

 
Sağlık Kültür 

Daire 
Başkanlığı 

Ordu 
Üniversitesi 

Kısmi Zamanlı 
Öğrenci 

Çalıştırma 
Yönergesi 
madde:5 

  
 

Fakültede belirlenen kısmi zamanlı 
çalışacak öğrenci kontenjanları 
Rektörlük Makamının onayına 
sunulur. 

 

 

   Ordu 
  Üniversitesi 
  Kısmi Zamanlı 

2 
İlgili Öğrenci 
İşleri Birimi 

Öğrenci 
Çalıştırma 
Yönergesi 

  madde:5 

  

 
Belirlenen kontenjanlar 
Üniversitemiz WEB sayfasında 

ve ilan panolarına ilan edilir. 

 

 

   Ordu 
  Üniversitesi 

 
3 

Sağlık Kültür 
Daire 

Başkanlığı 

Kısmi Zamanlı 
Öğrenci 

Çalıştırma 
Yönergesi 

  madde:6 

  
Çalışmak isteyen ve belirtilen koşulları 
sağlayan öğrenciler, öğrenim 
gördükleri yerden temin ederek veya 

WEB ‘de yayınlanan “Kısmi Zamanlı Statüde 
Çalışacak Öğrenci İş 

Başvuru Formu” doldurarak öğrenim 
gördükleri   Fakülte Öğrenci İşleri 
Birimine teslim ederler. 

 
 
 
 

 

 

   Ordu 
  Üniversitesi 
  Kısmi 
  Zamanlı 

4 
İlgili Öğrenci 
İşleri Birimi 

Öğrenci 
Çalıştırma 
Yönergesi 

  madde:6 



 
 
 
 
 

 
5 

 
Başvurular; ilgili Yönergenin 6. 
Maddesindeki şartları taşıyıp 
taşımadıkları, maddi durumları, 
çalıştırılacakları işe beceri ve 
yetenekleri açısından uygunlukları, 
haftalık ders programının çalışacakları 
işe uygunluğu gibi hususlar yönünden 
Fakültede oluşturulan Kısmi Zamanlı 
Çalışacak Öğrencileri Belirleme 
Komisyonunca kontrol edilir. 
Komisyonca, belirtilen kontenjan kadar 
Kısmi Zamanlı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

   
 
 
 

 
Fakülte Burs 
Komisyonu 

 
 
 

 
Ordu 

Üniversitesi 

Kısmi 
Zamanlı 
Öğrenci 

Çalıştırma 
Yönergesi 
madde:8 
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 çalışacak asıl ve yedek isim listesi belirlenir.      
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Liste işe başlamak için 
gerekli belgelerle beraber Sağlık 

Kültür Daire 
Başkanlığına gönderilir. 

 

 

   

 
İlgili Öğrenci 
İşleri Birimi 

 

 
Giden Evrak 

EBYS 
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Sağlık Kültür Daire Başkanlığınca kısmi 
zamanlı çalıştırılmasına karar verilen 
öğrenci ile “Kısmi Zamanlı Öğrenci 
Çalıştırma Sözleşmesi” imzalanır. Kısmi 
zamanlı çalışmaya hak kazanan öğrencilerin 
işe giriş için gerekli işlemleri yapılır. 

 
 
 
 
 
 

 

 

   
 

 
Sağlık Kültür 

Daire 
Başkanlığı 

 

 
Ordu 

Üniversitesi 

Kısmi 
Zamanlı 

Öğrenci 
Çalıştırma 
Yönergesi 
madde:12 
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Çalışacak 
öğrencilerin çalışma 
yerleri ve 
zamanlarının 
duyurulması ile bir 
eğitim – öğretim yılı 

için kısmi zamanlı 
çalışma işlemi 
tamamlanmış olur. 

 

 

 

   
 

 
Sağlık Kültür 

Daire 
Başkanlığı 

 

 


