OGRENCIi BELGESi VERILMESI i$ AKIS SURECI

Oncelikle Belgeyi isteyen Ogrenci

(kullanacak olan vyeri, numarasini, adini o ) Gelen Evrak
1| soyadini, tarihini ve imzasini atarak) Ogrenci & llgili Ogrenci EBYS

isleri biriminde talep formunu doldurur.

Daha sonra Bilgi Yonetim Sistemine girilerek

Ogrenci Otgmasyonu secilir.  Belgeler Ogrenci isleri Giden Evrak
2 ISlsmlndan Ogrenci Belgesine girilerek Birimi EBYS

Ogrencinin Numarasi yazilir ve Belge Word

olarak masa Ustiine kaydedilir.

EBYS’ den giden evraklar kismina girilerek

evrak kurum disi yapilir ve temin sekli dosya Ogrenci isleri Giden Evrak

yukle olarak secilerek masa Ustiine inen Birimi EBYS
belge sisteme yiiklenir.
¢ | Selreterme Imeaya agir Fakiie sekreten Fokiite | Giden Evrak
ya agfir. Sekreteri EBYS

imzaladiktan sonra sistem evraka say! verir.

Evrak 2 nisha olarak g¢ikartilir. Cikan
evraklardan birisi ilgili  kisiye digeri
dosyasina kaldirilarak islem tamamlanmis
olur.

Ogrenci isleri Giden Evrak
Birimi EBYS
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